OGLOSZENIE
URZAD MIASTA I GMINY NIEMCZA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
INSPEKTORA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1.Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztalcenie wyzsze, w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym,

c) co najmniej 3 lata stazu pracy, w tym co najmniej 2 lata poswiadczonego dokumentami
doswiadczenia zawodowego w zakresie przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego (preferowane bedzie doswiadczenie w samorzadzie terytorialnym); ,

d) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) stan zdrowia umozliwiajacy prace na wskazanym stanowisku,

h) znajomos$¢ przepisow z zakresu: zamoOwien publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o finansach publicznych; kodeksu postepowania administracyjnego,

i) umiejetnosc¢ interpretacji aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych zamdwien publicznych,
sporzadzania dokumentacji postepowan o udzielenie zamowien publicznych,opracowywania
dokumentéw wewnetrznych regulujacych procedury zamoéwien publicznych, weryfikacji
kosztoryséw ofertowych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) biegta obstuga pakietu MS Office,

b) znajomos¢ zasad projektowania i kosztorysowania robot,

c) dosSwiadczenie w pracy samorzadowej,

d) umiejetnos¢ kierowania zespotem ludzkim,

e) prawo jazdy kat. B,

f) predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialno$¢, obowigzkowos¢, rzetelnos$¢, terminowosc,
dyspozycyjnos¢, umiejetnoS¢ stosowania przepisOw prawa, umiejetnos¢ skutecznego
komunikowania sie i przekazywania informacji.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

W zakresie zamowien publicznych:

1. realizacja przepisow o zaméwieniach publicznych,

2. opracowanie i aktualizacja planu przeprowadzania zaméwien publicznych,

3. przygotowanie i przeprowadzenie postepowan w sprawie udzielania zamowien publicznych
zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych,

4. opracowanie wewnetrznych dokumentow dotyczgcych zaméwien publicznych,

5. przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

6. obstuge organizacyjno-kancelaryjng prac komisji przetargowych,

7. prowadzenie rejestru zamowien publicznych Urzedu,

8. gromadzenie informacji o zamowieniach publicznych realizowanych przez Urzad,

9. wspolpraca i doradztwo dla referatow w zakresie wyboru trybu postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

10. prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zamowien publicznych,

11. sporzadzanie projektow uchwat w zakresie prowadzonych prac.



4. Dokumenty aplikacyjne:

a)
b)
0)

d)
e)

f)
g

h)

i
)

k)

)

zyciorys (CV), podpisany przez kandydata,

list motywacyjny, podpisany przez kandydata,

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
(zalacznik),

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe*,

kopie Swiadectw pracy dokumentujagcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy*,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoSci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata, zZe nie by} skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
oSwiadczenie o stanie zdrowia,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych
dla potrzeb przeprowadzenia konkursu na stanowisko Inspektora ds. zamowien
publicznych, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(t.j.Dz.U.2019.1781 ze zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (t.j.Dz.U.2019.1282 ze zm.),

oSwiadczenie o zapoznaniu sie z Klauzula Informacyjng dla kandydatéow bioracych
udziat w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy
w Niemczy,

kandydat, bedacy osoba niepelnosprawna — przedstawia kopie dokumentéw
potwierdzajacych niepelnosprawnosc**.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

wymiar czasu pracy: 1 etat,

czas pracy: rownowazny, jednozmianowy,

pierwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony do 6 miesiecy,

wynagrodzenie ustalone zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikow Urzedu
Miasta i Gminy w Niemczy,

praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin,

wykonywanie obowigzkéw w terenie,

bezposredni kontakt z klientem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegélowe CV powinny by¢
podpisane i opatrzone klauzula: ""Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawq z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.j.Dz.U.2019.1781 ze zm.) oraz
ustawaq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j.Dz.U.2019.1282 ze zm.)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy
Niemcza (I pietro, pokdj nr 10) lub przesla¢ poczta w terminie do dnia 31.08.2021r. do godz.
10" na adres: Urzad Miasta i Gminy Niemcza, Rynek 10, 58-230 Niemcza w zaklejonych kopertach
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Inspektor ds. zamowien publicznych".

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, a takze beda niekompletne, nie
beda rozpatrywane.

Nabér przeprowadzi Komisja powotana przez Burmistrza Miasta i Gminy Niemcza Niemcza
O terminie i miejscu kolejnych etapéw naboru kandydaci zostang powiadomieni poczta mailowa.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy Niemcza w lipcu
2021 roku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelnosprawnych, wynosi wiecej niz 6%.

Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ nie rozstrzygniecia konkursu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr. tel. 74 8376 265.

Burmistrz Miasta i Gminy Niemcza

Jarostaw Weglowski

Niemcza, 17.08.2021 roku

* dokumenty po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,
** jesli dotyczy.



