OGLOSZENIE
URZAD MIASTA I GMINY NIEMCZA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
INSPEKTOR DS. INWESTYCJI

1.Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreSlonym wyzej stanowisku;
znajomosc¢ przepisow ustawy Prawo budowlane,

znajomosc przepisow ustawy Kodeks cywilny,

znajomosc¢ przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych,

znajomosc przepisow ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym,

znajomosc¢ przepisOw ustawy o samorzadzie gminnym,

znajomosc przepisow ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

znajomosc¢ obstugi komputera i pakietoéw biurowych MS Office (Word, Excel), Open
Office, poczty elektronicznej.

2. Wymagania dodatkowe:

. predyspozycje osobowosciowe:

umiejetnoS¢ pracy w zespole,
sumiennosc¢,

sprawnosc,

bezstronnos¢,

kolezenskosc¢,

postawa etyczna
punktualnosc.

. umiejetnosci i predyspozycje zawodowe:

umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy,
umiejetnos¢ podejmowania decyzji,
umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem,
umiejetnos¢ negocjacji.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

wspotudzial w przygotowaniu materiatlow niezbednych do opracowania projektu
budzetu gminy,
realizacja inwestycji w tym wspétinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,



» realizacja zadan inwestycyjnych zgodnie @z  budzetem, w tym:
a) szacowanie warto$ci zamowien,
b) okreslanie danych wyjsSciowych do kosztorysowania i danych funkcjonalnych
i technicznych do projektowania,
c) zalatwianie spraw dotyczacych uzyskania zgody wiasciwego organu na realizacje
robot budowlanych,
d) wspolpraca z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw w zakresie remontow
i przebudowy obiektéw zabytkowych,
e) przygotowanie, zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych Urzedu
Miasta i Gminy, wnioskow w celu przeprowadzenia zamoéwien publicznych,
f) przygotowywanie uméw dla planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych,
g) kontrola wniesienia zabezpieczenia przedmiotu umowy a po odbiorze obiektu jego
rozliczenie,
h) przekazywanie placu budowy dla wykonawcéw robét budowlanych,
i) zawiadamianie wiasciwych instytucji oraz uczestnikbw procesu budowlanego
o rozpoczeciu robét budowlanych i ich zakonczeniu,
j) zawiadamianie mieszkancow, gestoréw sieci o zamiarze realizacji inwestycji oraz
wspolpraca z wiascicielami sieci na etapie planowania i realizacji inwestycji,
k) kontrola i nadzor nad prawidlowym przebiegiem zadan inwestycyjnych,
1) biezaca obsluga korespondencji z mieszkancami, gestorami sieci, instytucjami
i innymi stronami zainteresowanymi zwigzana z realizacja zadan inwestycyjnych,
})  wspolpraca z  projektantami w  czasie realizacji = inwestycji,
m) odbior dokumentacji projektowej,
n) odbidr robot budowlanych,
0) rozliczenie finansowe zadan w tym sprawdzenie prawidlowosci
ewidencjonowania faktur oraz ich zgodnosci kwalifikowania wydatkow
budzetowych,
p) organizowanie i uczestnictwo w przeglagdach gwarancyjnych zadan
inwestycyjnych,
r) przekazanie obiektow budowlanych do uzytkowania

» przygotowanie korespondencji w zakresie zmian budzetu dla przydzielonych
pracownikowi zadan,

* przygotowanie sprawozdan w tym z realizacji wydatkow inwestycyjnych dla
przydzielonych pracownikowi zadan,

» przekazywanie wiascicielowi/ zarzadcy dokumentacji budowy,

» archiwizacja dokumentacji.

4. Dokumenty aplikacyjne:

a) zyciorys (CV), podpisany przez kandydata,

b) list motywacyjny, podpisany przez kandydata,

c) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
(zalacznik),

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe*,

e) kopie Swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy*,

f) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,



g) oSwiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych
oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

h) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo Scigane 2z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

i) oswiadczenie o stanie zdrowia,

j) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych dla potrzeb przeprowadzenia konkursu na stanowisko Inspektora ds.
inwestycji , zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (t.j.Dz.U.2019.1781 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (t.j.Dz.U.2019.1282 ze zm.),

k) oSwiadczenie o zapoznaniu sie z Klauzulg Informacyjng dla kandydatow
biorgcych udziat w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i
Gminy w Niemczy,

1) kandydat, bedacy osoba niepelnosprawng — przedstawia kopie dokumentéw
potwierdzajacych niepelnosprawnosc**.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
* wymiar czasu pracy: 2/5 etatu,
* czas pracy: podstawowy, jednozmianowy,
» pierwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony do 6 miesiecy,
* wynagrodzenie ustalone zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy w Niemczy,
* praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin,
* wykonywanie obowigzkow w terenie,
» bezposredni kontakt z klientem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegolowe CV powinny byc¢
podpisane i opatrzone klauzula: ""Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(t.j.Dz.U.2019.1781 ze zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j.Dz.U.2019.1282 ze zm.)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy
Niemcza (I pietro, pokoj nr 10) lub przesla¢ poczta w terminie do dnia 27.08.2021r. do
godz. 10” na adres: Urzad Miasta i Gminy Niemcza, Rynek 10, 58-230 Niemcza w
zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora ds.
inwestycji".

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, a takze beda
niekompletne, nie beda rozpatrywane.

Nabor przeprowadzi Komisja powolana przez Burmistrza Miasta i Gminy Niemcza
Niemcza
O terminie i miejscu kolejnych etapéw naboru kandydaci zostana powiadomieni pocztg
mailowa.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy
Niemcza w lipcu 2021 roku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, wynosi wiecej niz 6%.

Urzad zastrzega sobie mozliwosc¢ nie rozstrzygniecia konkursu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr. tel. 74 8376 265.

Burmistrz Miasta i Gminy Niemcza

Jarostaw Weglowski

Niemcza, 17.08.2021 roku

* dokumenty poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem,
** jesli dotyczy.



