K.2110.2.2024.

OGLOSZENIE
URZAD MIASTA I GMINY W NIEMCZY
OGLASZA NABOR
NA WOLNE URZEDNICZE STANOWISKO PRACY
DS. DROGOWNICTWA i INFRASTRUKTURY TECHNICZNEH (1 etat)

1.Wymagania niezbe¢dne:

jest obywatelem polskim,
posiada wyksztalcenie: wyzsze

posiada znajomo$¢ zagadnien z zakresu, procesu inwestycyjnego, prawa budowlanego,
planowania 1 zagospodarowania przestrzennego, przepisOw o publicznym transporcie
zbiorowym, prawa o zamowieniach publicznych;

posiada  znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, kodeks postgpowania
administracyjnego, o finansach publicznych, prawo zamowien publicznych, prawo
budowlane, ustawy o publicznym transporcie zbiorowym;

ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym wyzej stanowisku;

nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub za umys$lne przestepstwo skarbowe;

cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe:

1.

predyspozycje osobowoSciowe:

e samodzielnosce,

e odpowiedzialno$¢, rzetelno$¢, doktadno$§¢ 1 skrupulatno$¢, systematycznos$c,
umiej¢tnos¢ syntezy 1 analizy danych, umiejetnos¢ podejmowania decyzji oraz
umiej¢tnos¢ negocjowania,

e dobra organizacja pracy i umiejetno$¢ pracy w zespole oraz ksztattowania kontaktow
z podmiotem zewnetrznym, a takze umiejetnos¢ reprezentowania urzedu na zewnatrz,

e umiej¢tnos¢ wykorzystania posiadanej wiedzy, komunikatywno$¢ oraz umiejgtnosé
zwiezlego 1 klarownego formutowania mysli w formie pisemnej 1 ustne;,

e umiejetnos¢ dzialania w sytuacjach stresowych i odpornos¢ na stres,

e inicjatywa, dyspozycyjnos¢, kreatywno$¢ 1 zaangazowanie;

2. umiejetnosci i predyspozycje zawodowe:



e mile widziane do$wiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych z budowlanym
procesem inwestycyjnym, drogami publicznym i publicznym transportem drogowym.

e mile widziane uprawnienia dodatkowe - ukonczone kursy/szkolenia/studia podyplomowe
zwigzanych z budowlanym procesem inwestycyjnym, drogami publicznym i publicznym
transportem drogowym

e umiejetnos¢ obstugi komputera w stopniu co najmniej dobrym: pakiet MS Office (Word,
Excel i inne niezbedne programy zwigzane z pracg na stanowisku),

e mile widziana dotychczasowa praca w administracji samorzadowej lub rzadowe;,

e preferowane jest wyksztalcenie o kierunkach: budowlanym, prawniczych lub
administracyjnych, zarzadzania, ekonomicznych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

I. Obowiazki ogolne:

1. Znajomos¢ 1 przestrzeganie przepisOw i norm ogolnych obowigzujacych w Urzedzie w Niemczy
oraz przepisOw z zakresu zajmowanego stanowiska i dotyczacych wykonywanej pracy.

2. Dazenie do uzyskania w pracy jak najlepszych wynikéw i1 przejawianie w tym kierunku
odpowiedniej inicjatywy.

3. Poglebianie wiedzy 1 podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

4.Terminowe i staranne wykonywanie powierzonych dziatan, zgodnie z poleceniami przetozonego
oraz obowigzujacymi przepisami.

5. Przestrzeganie zasad dobrego wspolzycia oraz dbalos¢ o wiasciwe stosunki migdzyludzkie.

6. Wnikliwe, bezstronne i uprzejme zalatwianie stron.

7. Przestrzeganie ustalonego w Urzedzie w Niemczy porzadku i dyscypliny pracy oraz tajemnicy
panstwowej, stuzbowej 1 gospodarcze;.

8. Przejawianie troski o mienie Urzgdzie w Niemczy i korzystanie z tego mienia zgodnie z jego
przeznaczeniem.

9. Przestrzeganie przepisow 1 zasad bezpieczenstwa, higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych.

10. Przestrzeganie na swoim stanowisku pracy przepiséw ustawy o zamdwieniach publicznych.

11. Dorazne wykonywanie czynno$ci wynikajacych z polecenia stuzbowego przetozonego.

12. Przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych

13. Archiwizacja dokumentow na stanowisku.

I1. Obowiazki szczegolowe na stanowisku:

W zakresie inwestvciji:

1.  wspodldziatanie ze spdtkami komunalnymi oraz jednostkami organizacyjnymi Gminy
w zakresie przygotowania i realizacji projektow inwestycyjnych oraz remontowych,

2.  koordynowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow w zakresie obiektow
budowlanych, infrastrukturalnych i drogowych realizowanych i finansowanych przez gmine,



3. wspdlpraca z projektantami, wykonawcami 1 inspektorami nadzoru przy realizacji inwestycji
1 remontow,

4. kontrola prawidtowosci wykonywanych inwestycji i remontow pod wzgledem merytorycznym
1 finansowym,

5. potwierdzenie gotowosci robot lub obiektu do odbioru koncowego, powotywanie komisji
odbioru

1 uczestnictwo w niej,

6. kontrola nad usuwaniem usterek powykonawczych i stwierdzonych w trakcie odbioru robot i
odbidr ostateczny po usunigciu usterek,

7. nadzorowanie przestrzegania postanowien uméw z Wykonawcami,

8. egzekwowanie zapisow umowy z wykonawca robot w zakresie udzielonej przez niego
gwarancji,

9. prowadzenie postgpowan ws. pobierania jednorazowej oplaty, okreslonej w stosunku
procentowym do wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanej budowa urzadzen infrastruktury
technicznej tzw. renty planistycznej,

10. koordynacja prac zakresie sporzadzenia i aktualizacji operatu uzdrowiskowego,

11. realizacja zadan gminy zakresu ochrony zabytkéw 1 opieki nad zabytkami, wspodtpraca
z konserwatorem zabytkéw (programy opieki nad zabytkami i sprawozdawczo$¢ w tym zakresie),
12. prowadzenie ewidencji (rejestru) obiektow i urzadzen sportowo-rekreacyjnych i turystycznych,
13. biezaca obstuga korespondencji na stanowisku,

W zakresie drogownictwa:

1. wykonywanie zadah w zakresie zarzgdzania drogami gminnymi oraz obiektami mostowymi
na terenie gminy,

2. prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem 1 finansowaniem budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektow inzynierskich,

3. prowadzenie ewidencji gminnych drog publicznych i obiektow mostowych oraz udostepnianie
ich na Zadanie uprawnionym organom,

4. przeprowadzanie okresowej kontroli stanu technicznego gminnych drog publicznych oraz
drogowych obiektow inzynierskich,

5.  sporzadzenie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad,

6. koordynowanie wykonywania robdt interwencyjnych w sprawie utrzymania i zabezpieczania
droég gminnych,

7. biezaca wspodlpraca z zarzagdcami drog wyzszych kategorii, w zakresie wlasciwego utrzymania
drog zlokalizowanych w granicach administracyjnych gminy,

8. realizacj¢ zadan gminy w zakresie inzynierii ruchu,

9. uzgodnienie zaj¢cia pasa drogowego gminnych drog,

10. przygotowanie zezwolen na lokalizacj¢ obiektow niezwigzanych z gospodarka drogowa w
pasie drogi gminne;j,

11. naliczanie 1 egzekwowanie optat za zajecie pasa drogowego, oraz umieszczanie urzgdzen
niezwigzanych z funkcjonowaniem drogi,

12. uzgodnienia zjazdéw 1 wjazdow w drogach gminnych,

13. koordynacja robot w pasie drogowym,

14. prowadzenie spraw zwigzanych z zaliczaniem drogi do kategorii drog publicznych oraz nadania

dla nich numerow,
15. Uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.



W zakresie transportu:

1. sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadania realizacji ustug lokalnego
transportu zbiorowego,

2. wspoélpraca z samorzadami lokalnymi i wojewodzkimi w sprawach publicznego transportu
zbiorowego,

3. wspolpraca z operatorami i przewoznikami realizujgcymi przewozy na terenie gminy,

4. przygotowywanie opinii do dokumentéw statutowych 1 uchwat dotyczacych publicznego
transportu zbiorowego,

5. gromadzenie dokumentacji dotyczacej funkcjonowania lokalnego transportu zbiorowego,

6. uzgodnienia i opiniowanie zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow osoéb w
krajowym transporcie drogowym,

7.  wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych i przewodow regularnych
specjalnych na liniach komunikacyjnych na obszarze gminy,

8. uzgadnianie zasad korzystania z przystankow komunikacyjnych, ktérych wiascicielem
lub zarzadzajacym jest Gmina Niemcza.

4. Dokumenty aplikacyjne:
1. zyciorys (CV), podpisany przez kandydata,

2. list motywacyjny, podpisany przez kandydata,

3. oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zatacznik),

4. kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe*,

5. kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy*,

6. os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

7. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

korzystaniu z petni praw publicznych,

8. os$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

9. oswiadczenie o stanie zdrowia,

10. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych dla
potrzeb przeprowadzenia konkursu na stanowisko ds. drogownictwa 1 infrastruktury
technicznej zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz.721),

11. oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg Informacyjng dla kandydatéw biorgcych udziat w
naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Niemczy,

12. kandydat, bedacy osobg niepetnosprawng — przedstawia kopie dokumentow
potwierdzajacych niepelnosprawno§¢**.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

wymiar czasu pracy: 1 etat,

czas pracy: rownowazny, jednozmianowy,

pierwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony do 6 miesigcy,

wynagrodzenie ustalone zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu
Miasta 1 Gminy w Niemczy,

praca przy monitorze komputerowym,

wykonywanie obowigzkow w terenie,

bezposredni kontakt z klientem,

praca w budynku z barierami architektonicznymi.

el S

LW



Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegolowe CV powinny by¢
podpisane i opatrzone klauzulg: "Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 ze zm.)
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2042 r., poz.
721)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta 1 Gminy
Niemcza (I pi¢tro, pokoj nr 10) lub przesta¢ poczta w terminie do dnia 19 czerwca 2024 r.
do godz. 15 na adres: Urzad Miasta i Gminy Niemcza, Rynek 10, 58-230 Niemcza w zaklejonych
kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. inwestycji i infrastruktury

technicznej (1 etat)”.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie, a takze beda niekompletne,
nie beda rozpatrywane.

Nabor przeprowadzi Komisja powotana przez Burmistrza Miasta i Gminy Niemcza.
O terminie 1 miejscu kolejnych etapéw naboru kandydaci zostang powiadomieni poczta mailowa.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Niemczy.

W maju 2024 roku, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, wynosi
co najmniej niz 6%.

Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ nie rozstrzygniecia konkursu.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 74 8376 068.

(-) Rafat Pawtowski
Burmistrz Miasta i Gminy Niemcza

Niemcza, 3.06.2024 roku

* dokumenty po$wiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem,
** jesli dotyczy.



