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1.Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie — minimum Srednie,

pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

znajomo$¢ regulacji prawnych, tj. ustawy o: samorzadzie gminnym, pracownikach
samorzadowych, ochronie danych osobowych, dostepie do informacji publicznej,
Kodeks postepowania administracyjnego, gospodarce nieruchomo$ciami, ochronie
przyrody, ochronie Srodowiska, prawo wodne.

biegla znajomo$¢ pakietu Ms Office.

2. Wymagania dodatkowe:

wysoka kultura osobista, komunikatywno$¢, dyskrecja,

samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych czynnosci, latwos¢ nawigzywania
kontaktow,

dyspozycyjnos¢, obowiazkowo$é, rzetelno$¢ w wykonaniu obowigzkéw stuzbowych,
nieposzlakowana opinia.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

pozyskiwanie mienia komunalnego,

przygotowanie projektéw uchwal Rady Miejskiej w sprawie gospodarowania
nieruchomos$ciami gminy,

przygotowanie projektéw uchwat w sprawie nabycia nieruchomosci na rzecz gminy,
prowadzenie spraw w zakresie dzialalno$ci referatu zwiazanych ze sprzedaza,
dzierzawa, oddaniem w zarzad, trwaly zarzad, uzyczeniem, uzytkowanie,
uzytkowanie wieczyste itp. nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Gminy,

ustalanie oplat wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami
i innych przepisach:

ustalanie optat za zarzad i uzytkowanie wieczyste oraz zmiany tych opfat i biezgca
aktualizacja,

z zakresu udzielanych ulg cywilnoprawnych, rozlozenia na raty bonifikaty,
dzierzawy.

prowadzenie spraw zwigzanych z wywlaszczaniem nieruchomo$ci oraz nabywaniem
gruntdw na rzecz gminy w celu realizacji celéw publicznych,

przygotowanie wnioskow w sprawie komunalizacji mienia,

tworzenie zasobéw gminnych na cele zabudowy miasta i gminy,

sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntéw, w trybie bezprzetargowym
wiascicielom lub uzytkownikom wieczystym czesci przyleglego gruntu niezbednego
dla poprawienia warunkéw zagospodarowania juz posiadanej dziaiki,



e przygotowanie decyzji o przekazaniu gruntéw komunalnych jednostkom
organizacyjnym w zarzad oraz zezwoled na zawarcie uméw o przekazaniu
nieruchomo$ci miedzy tymi jednostkami, badZ uméw o nabyciu nieruchomosci,

e prowadzenie spraw w zakresie przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania
W prawo wiasnosci,

e prowadzenie aktualizacji ewidencji wieczystych uzytkownikéw,

* sporzadzanie przypisoéw z tytutu zbycia nieruchomosci i czynszéw dzierzawnych,

e wystawianie faktur na zbywane nieruchomo$ci, dzierzawe oraz uzytkowanie
wieczyste,

e przygotowanie decyzji o podzialach nieruchomo$ci oraz spraw zwigzanych ze
scalaniem gruntéw,

e przygotowanie postanowien i decyzji o rozgraniczeniach nieruchomosci,

* ustalenie we wspélpracy z Referatem Budownictwa i Rozwoju Lokalnego wysokosci
udziatlu w kosztach budowy urzadzen komunalnych, energetycznych, gazowych itp. -
oplaty adiacenckie,

« przygotowywanie projektéw decyzji do naliczania renty planistycznej,

e wspollpraca z Wydzialem Ksiagg Wieczystych Sadu Rejonowego w zakresie
regulowania spraw wiasnosciowych nieruchomosci,

e prowadzenie spraw zwiazanych z regulacja udzialdw procentowych
w czeSciach wspolnych budynkéw i gruntow,

* opiniowanie spraw z zakresu wykonywania przez Burmistrza prawa pierwokupu,

e zbieranie dokumentacji, projektéw uchwal i innych materialéw na posiedzenia
Walnych Zgromadzen Wspélnikow,

» realizacja zadan wynikajagcych z wustawy o wychowaniu w trzeZwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi m.in. w zakresie spraw zwigzanych z wydawaniem
zezwolen na sprzedaz napojéw, alkoholowych,

» przygotowanie projektéw uchwat Rady Miejskiej dotyczacych np:

a) ustalania maksymalnej liczby zezwolenl na sprzedaz napojow alkoholowych na
terenie Gminy Niemcza,

b) okre$lenia zasad usytuowania na terenie Miasta i Gminy Niemcza miejsc
sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych,

c) ograniczenia w godzinach nocnej sprzedazy napojéw alkoholowych
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy na terenie Miasta i Gminy
Niemcza.

» prowadzenie ewidencji oraz kontroli obiektéw Swiadczacych ustugi hotelarskie
niebedacych obiektami hotelarskimi oraz pél biwakowych.

4. Dokumenty aplikacyjne:

a) zyciorys (CV), podpisany przez kandydata,

b) list motywacyjny, podpisany przez kandydata,

c) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie
(zatacznik),

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe*,

e) kopie S$wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub
zasSwiadczenie o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy*,

f) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

g) oSwiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych
oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,



h) o$wiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

i) oSwiadczenie o stanie zdrowia,

j) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych dla potrzeb przeprowadzenia konkursu na stanowisko Referenta ds.
gospodarki gruntami i dziatalnoSci gospodarczej, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych (t.j.Dz.U.2019.1781 ze zm.) oraz ustawg z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (t.j.Dz.U.2019.1282 ze
zm.),

k) oSwiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg Informacyjng dla kandydatéw
bioracych udziat w naborze na stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy
w Niemczy,

) kandydat, bedacy osobg niepelnosprawna — przedstawia kopie dokumentéw
potwierdzajacych niepelnosprawno$é**,

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
e wymiar czasu pracy: 1 etat,
* czas pracy: rownowazny, jednozmianowy,
¢ pierwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony do 6 miesiecy,
+ wynagrodzenie ustalone zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw
Urzedu Miasta i Gminy w Niemczy,
* praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin,
* bezposredni kontakt z klientem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegélowe CV powinny by¢
podpisane i opatrzone klauzulg: ""Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(t.j.Dz.U.2019.1781 ze zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j.Dz.U.2019.1282 ze zm.)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy
Niemcza (I pietro, pokéj nr 10) lub przesta¢ poczta w terminie do dnia 24.02.2021r. do
godz. 10” na adres: Urzad Miasta i Gminy Niemcza, Rynek 10, 58-230 Niemcza w
zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Detyczy naboru na stanowisko Referenta ds.
gospodarki gruntami i dzialalnos$ci gospodarczej".

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, a takze beda
niekompletne, nie beda rozpatrywane.

Nabor przeprowadzi Komisja powolana przez Burmistrza Miasta i Gminy Niemcza

Niemcza
O terminie i miejscu kolejnych etapéw naboru kandydaci zostana powiadomieni poczta

mailowa.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy
Niemcza w styczniu 2021 roku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, wynosi wiecej niz 6%.

Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ nie rozstrzygniecia konkursu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr. tel. 74 8376 265.

Burmistrz Miasta i Gminy Niemcza
BURMISTRZ

Jarostaw Wegtowski

Jafbsidho Weglanski

Niemcza, 11.02.2021 roku

* dokumenty poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem,
** jesli dotyczy.



