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J-14-145 Niemcza, dnia 24.07.2020¢.
GLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO
SPECJALISTY D/S FINANSOWYCH PROJEKTU
PN."ZACZAROWANY GROD W NIEMCZY”
dofinansowanego ze érodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacrinego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2013-
2020. Os Prioryterowa 10 Edukacja, Dziatanie: 10,1 Zapewnienie réwnego dostepu do wrsokie]
Jakosci edukacji przedszkolne), Poddzialanie: 10.1.1 Zapewnienie rdwnego dostgpu do wisokie]
jakoscr edukacii przedszkolnej- konkurs horvzontalny.

Nabdér ogtasza:
GMINA NIEMCZA
EYINERKI1(
R-230 NIEMCZ A
1. Postanowienia ogélne:

L. Prredmiotem ogloszenia jest wylonienic specjalisty do spraw finanséw projektu
wlaczarowany Grod w Niemczy™.

Warunki umowy : umowa o prace na czas okreslony od 03.08.2020r. do dnia 31.12.20211.
Wymiar czasu pracy-1/2 etatn

J

OBOWIAZKI SPECJALISTY D/S.FINANSOW

1) prawidlowe i rerminowe prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzvciu techniki komputerowej
zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w tym:

- sprawdzania dokumentéw dostarczanych przez Zamawiajacego pod wzgledem rachunkowym
1 formalnym,

- dokonywania biezacych zapisow w ewidencji ksipgowe], na podstawie dekretdw,

- spotzadzania comniesigczaych wydrukow obrotdw 1 sald,

- zamkniecia ksiag po zakoriczeniu roku ohrotowego,

- sporzadzamia rocznych sprawozdan finansowych 1 przekazywania ich do whasciwych urzeddw,
2) obliczania zaliczek na podatek dochodowry,

3) prowadzenia ewidencji placowe), sporzadzania list plac pracownikow,

4} sporzadzania dokumentéw ZUS,

3) prowadzenia ewidencji §rodkéw trwalvch oraz wartodci miemarerialnych 1 prawnych,

6) sporzadzania rozliczen tocznych w zakresie podatku dochodowego Zamawiajacego,

) sporzadzania deklaracii dla GUS zgodnie z WYInogami tego organu,

8) przekazywania realizatorowi projekiu informacji o wysokodci zobowiazad podatkowych —
osobiscie,

%) przechowywania w siedzibie realizatora projeken dokumentéw i danych w sposéh zapewniajacy
ich bezpieczeristwo otaz uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nienpowaznionym,

10) zachowania w tajemnicy informacji przekazanych przez Zamawiajacego.
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WYMAGANIA:
_  doswiadczenie min.2 lata pracy w charakterze specjalistki ds. finansdw,
~  prawidtowe rozliczenie min. 2 projekiow finansowanych ze srodkow EFS,
—  wyksztalcenie min. §rednie.

Fundusze % QOLNY Unia Europejska e

Wymagane dokumenty:

—  lewestionariusz osohowy dla asoby ubiegajace] si¢ o zatrudnienie.

_  informacje dotyezace dofwiadezenia osoby, ktora bedzie pelni¢ funkcje specialisty ds.
finanséw projekm finansowanego ze érodkdw Unii Furopejskie], z podaniem nazw
programow 1 dzialan oraz roli w projektach,

—  dokumenty potwierdzajace dodwiadczenie zawodowe,

—  kopie dokumentow poswiadezajace wksztalcenie.

_  ofwiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przesigpstwa skarbowe.

—  Oéwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnogcl do czyanoéc prawnych oraz korzystanie z pefni
praw publicznych

_  Oéwiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Miejsce i tetmin skiadania wymaganych dokumentow:

—  dokumenty mozna slkladac osobiscie do Urzedu Miasta i Gminy Niemcza, Rynek 10,
38230 Niemcza lub e-mailem w terminie do dnia 31.07.2020r. do godz. 12,00

_ g adres e-mail; sekretariat@ium.niermncza.pl

— 7 dopiskiem : Nabor na stanowisko koordvnatora projektu pn: Zaczarowany Grod
w Niemczy”

Osoba uprawniona do kontaktéw :

Osobg uprawniong do kontaktowania sic 7 osobami zainteresowanymi jest Pani Marta Baginska-
dyrektor Przedszkola Publicznego Zaczarowany Grod w Niemezy.

Miejsce pracy:

Przedszkole Publiczne w Niemezy, ul. B. Chrobrego 21, 58-230 Miemcza

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administrator :
Adiministratorem Pafistwa danych przerwarzanych w ramach prowadzonego postgpowania jest

Burmistrz Miasta 1 Gminy Niemcza z stedziba w Urzedzie Miasta 1 Gminy Niemeza, Rynek 10,
38-230 Niemcza
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