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Miemcea, dnia 26.06.2020r,
OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO
SPECJALISTY /S FINANSOWYCH PROJEKTU
PN."ZACZAROWANY GROD W NIEMCZY”
dofinansowanego ze srodlkdw Unii Buropejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramnach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodzewa Dolnoslaskiepo na lata 2013~
2020. Os Priorytetowa 10 Edukacja, Dziatanie: 10,1 Zapewnienie téwnego dostepu do wysokie]
jakosci edukacji przedszkolnej, Poddziatanie: 10.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej
jakosd edukaci przedszkolnej- konkurs horyzontaloy.

Nabér oglasza:
GMINA NIEMCZA
EYWEKI1D
38230 NIEMCZ A
[ Postanowienia ggdlne:

1. Przedmiortem ogloszenia jest wylonienie specjalisty do spraw finansdw projektu
wlaczarowany Grod w Niemezy™.

Warunki umowy : umowa o prace na czas okreslony od 01.07.2020r. do dnia 31.12.2021x.
Wymiar czasu pracy-1,/2 etatu

[

OBOWIAZKI SPECJALISTY D/S.FINANSOW

1} prawidlowe i terminowe prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu techniki komputerowej
zgodnie z obowigzujacymi przepisaimd, w tym:

- sprawdzania dokumentéw dostarczanych ptzez Zamawiajacego pod wzgledem rachunkowym
1 formalnym,

- dokonywania biezacych zapisow w ewidencji ksiggowe], na podstawie dekretdw,

- sporzadzania comiesigcznych wydrukdw obrotdw i sald,

- zamknigena ksigg po zakoficzeniu roku obtotowego,

- sporzadzania rocznych sprawozdan finansowych i przekazywania ich do wlasciwrch urzedéw,
2) obliczania zaliczek na podatek dachodowr,

3) prowadzenia ewidencji pltacowej, sporzadzania list ptac pracownilkdw,

4} sporzgdzania dokumentdw ZUS,

5} prowadzenia ewidencji érodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

0} sporzadzania rozliczen rocznych w zakresie podatku dochodowego Zamawiajacego,

7) sporzadzania deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami rego organu,

8) przekazywania realizatorowi projelru informacji o wysokosci zobowiazad podatkowych —
osobiicie,

9) przechowywania w siedzibie realizatora projektu dokumentéw i danych w sposob zapewniajacy
ich bezpieczenstwo oraz uniemozliwinjacy dostep do nich osobom N1eUPOWAZILONYIT,

10} zachowania w tajemnicy informacji przekazanych przez Zamawiajacego.
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WYMAGANLA:

doswiadczenie min.2 lata pracy w charakterze specjalistki ds. finansdw.

# 3
prawidlowe rozliczenie min. 2 projektdw finansowanych ze Srodkaw EFS,
wyksztalcenie min. srednte.

Wymagane dokumenty:

Mieisce i termin sktadania wyima

kwestionatiusz osobowy dla osoby ubiegajace] si¢ o zatrudniente.

informacie dotyczace dos$wiadezenia osoby, kedra bedzie pelnic funkeje specjalisty ds.
finanséw projekitu  finansowanego ze érodkdw Uni Buropejskie], z podaniem nazw
programow 1 dziatan oraz rol w projekrach,

dolkumenty potwierdzajace dodwiadczente zawodowe,

kopie dokumentdw poswiadczajgce wyksztalcenie.

oswiadezenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepsiwa skarbowe.

Oéwiadczenie o posizdaniu pelne] zdolnodci do czynnodct prawnych oraz korzystanie z petn!
praw publiczowch

O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

anveh dolumenidw:

dokumenty mozna skiadaé osobiscie do Urzedu Miasta i Gminy INiemeza, Ryaek 10,
58-230 Niemcza lub e-mailem w terminie do dmuia 30.06.20201. do godz. 15.00

na adres e-mail: sekreraviat@um.niemezap.

7 dopiskiem : , Nabdr na stanowisko koordynatora projekmn pn: Zaczarowany Grod

w INIemezy

Osoba uprawniona do kentakiow :

Osoba uprawniona do kontaktowania ste z osobami zainteresowanymi jest Pani Marta Baginska-
dyrekeor Przedszkola Publicznego Zaczarowany Grod w Niemczy,

Miejsce pracy:

Przedszkole Publiczone w Niemczy, ul. B. Chrobrego 21, 38-230 Miemcza

INFORMACJIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH O50BOWYCH

Administrator :

Administratorem Pardstwa danvch przetwarzanych w ramach prowadzonego postgpowarna jest
Burmistrz Miasta i Gminy Niemcza z siedziba w Urzedzie Miasta 1 Gminy Niemeza, Rynek 10,
58-230 Niemcza



