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eedass  BURMISTRZ MIASTA I GMINY NIEMCZA
OGLASZA OTWARTY I KONKURENCYJNY NABOR
NA WOLNE STANOWISKO

W URZEDZIE MIASTA T GMINY W NIEMCZY, RYNEK 10, 58-230 NIEMCZA

1. Stanowisko pracy:

Robotnik gospodarczy w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Niemczy — 1 etat.
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magania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

wyksztalcenie minimum podstawowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw
publicznych.

magania dodatkowe

doswiadczenie na podobnym stanowisku,

wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢, samodzielnosé¢ w wykonywaniu
powierzonych czynnosci, sumiennosc, doktadnosé 1 rzetelnosé w wykonaniu
obowiazkéw stuzbowych, dbalosé o czystosé i mienie placdwki,
obowiazkowos¢, cierpliwosc i wyrozumiatosé, nieposzlakowana opinia.

4, Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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zamykanie budynku Urzedu po zakonczeniu pracy (w tym wlaczenie i
wylaczenie instalacji alarmowe] w budynku Urzedu),

doktadne sprzatanie w dniach urzgdowania wszystkich pomieszczen Urzedu,
podlewanie kwiatkéow na korytarzu 1 w gabinetach Burmistrzow, mycie okien,
drzwi 1 mebli biurowych,

bezwgledne utrzymanie czystosci w tazienkach i kuchni Urzedu,

wynoszenie $mieci w dniach urzedowania,

utrzymanie w czystosci korzytarzy w urzedzie i schodow na zewnairz
pudynku,

przygotowywanie sali do obrad Rady Miejskiej i posiedzen komisji, narad i
spotkan okolicznosciowych oraz slubdw,

sprzatanie sali bezposrednio po zakoneczeniu obrad Rady Miejskiej 1 posiedzen
komisji, narad i spotkan okolicznosciowych oraz slubow,

zachowanie tajemnicy stuzbowei,

przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych i z zakresu BHP,



11. dbanie o mienie Urzedu,

5. Dokumenty aplikacyjne:

1. zyciorys {CV),

list motywacyiny,

oswiadczenie pisemne o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie ( $wiadectwo ukoficzenia

szkoty),

pisemne oswiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia, pozwalajacym na

zatrudnienie na w/w stanowisku,

6. pisemne oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu w petni z praw publicznych,

7. kserokopie swiadectw pracy,

8. dodatkowo inne dokumenty, potwierdzajace posiadane wyksztalcenie,
kwalifikacje i umiejetnosei,

9. oswiadczenie kandydata o wyraZeniu zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych dla potrzeb przeprowadzenia konkursu na stanowisko Robotnik
Gospodarczy, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (t.].Dz.U.2016.922),
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6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

« Wymiar czasu pracy: | etat,
Czas pracy: podstawowy jednozmianowy, od poniedzialku do piatku w
godzinach od 10.00 do 18.00.
Plerwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony do 6 miesiecy.
Wynagrodzenie ustalone zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw
Urzedu Miasta 1 Gminy w Niemczy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegolowe CV powinny
by¢ opatrzone klauzuly: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacii procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.).Dz.U.2016.922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t,j.Dz.1U.2016.902)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta i
Gminy Niemcza (I pigtro, pokdj nr 10} lub przesiaé poczta w terminie do dnia 31
pazdziernika 2017r. do godz. 15" na adres: Urzad Miasta i Gminy Niemeza, Rynek
10, 58-230 Niemcza w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyezy naboru na
stanowisko Robotnika gospodarczego"'.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda
rozpatrywane,



Nabodr przeprowadzi Komisja powotana przez Burmistrza Miasta i Gminy Niemcza
Niemcza

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang poinformowani za pomoca poczty
lub telefonicznie o kolejnym etapie naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu oraz na tablicy informacyjne] w Urzedzie Miasta |
Gminy Niemcza.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w
Niemezy we wrzesdniu 2017 roku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych, wynosi wiecej niz 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr. tel. 74 8376 068.

Burmistrz
EU{ B AR Y
Grzegorz Kosowski
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